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Anleitung zu Erstellung der elektronischen Drittmittelanzeige im FIS

Allgemeine Informationen:

lede/-r Wissenschaftler/-in, die einen Vertrag mit der UHH hat, hat automatisch einen Zugang zum
FIS. Sollten Sie keinen haben, melden Sie sich bitte bei fis@uni-hamburg.de. Um Sie manuell frei
zuschalten brauchen wir lhre Organisationszugehorigkeit, die B-Kennung, und Start- und Enddatum
Ihres Arbeitsvertrags.
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1. Login

Anleitung - elektr. Drittmittelanzeige im FIS

Um die elektronische Drittmittelanzeige (DMA) im FIS nutzen zu kdnnen, miissen Sie sich zunachst in
das System einloggen unter:

https://www.fdm.uni-hamburg.de/fis

Wahlen Sie hier ,Direkt zur Anmeldung im Forschungsinformationssystem (FIS)* und Sie werden zur
Anmeldung weitergeleitet.

Geben Sie nun lhre B-Kennung und das zugehorige Passwort ein, welches Sie auch nutzen, um sich im
KUS-Portal anzumelden.
Nach dem Login erscheint folgende Ansicht:
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2. Neue elektronische DMA erstellen — Auswahl des Antragstyps

Um einen neuen Eintrag zu erzeugen haben Sie im FIS zwei Mdglichkeiten, die lhnen zur Verfligung
stehen:

1. Moglichkeit:

Sie gehen neben dem Suchfeld ganz oben rechts auf den blauen Button
, + Inhalt hinzufligen’, es 6ffnet sich ein neues Fenster:

Neuen Eintrag erstellen

Neuen Eintrag erstellen basierend auf den meistgebriuchlichen Nutzertypen

Forschung Andere Preise, Stipendien, Auszeic...
o Projektarten ® Projektarten ¥ Auszeichnungsformattypen
M Publikationen
B Aktivitat
¥ Auszeichnung
== Antrag ]| Zeitschriftenaufsatze [T Beitréige in Sammelwerken L] Dissertation
Beitrag in Fachzeitschrift Beitrag in Buch/Bericht/Ko... Typen von Abschlussarbeit...
& Bewilligung
Die Kategorie Forschung ist Aufsatz, der in einer Dissertation
: filr Beitrdge mit einem Sammlung erscheint
@ Projekt tiberwiegend (Sammelwerk, Sammelband).

wissenschaftlichen...
. Ethik-Gutachten

[ ]
@ cCurriculum Vitae
i ]
Sie haben nicht gefunden, wonach Sie suchten? Browsen oder Suchen Sie nach anderen Vorlagen im linken
Meni.

Sie kénnen auch eine automatische Suche nach Ihren Publikationen in diesen Online-Quellen einrichten.

Automatisierte Suche einrichten oder Sie kénnen es jetzt mit einer manuellen Suche in einer
dieser Online-Quellen probieren:
Scopus AR MENDELEY ORC
SSRN Publffed Web of Science

Hier konnen Sie aus allen Kategorien, die fiir Sie im FIS verfligbar sind, eine Entsprechende
zur Erstellung eines neuen Eintrags auswahlen.
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2. Moglichkeit:
Sie gehen ganz Links auf den Pfeil neben ,Eigene Inhalte’, es 6ffnet sich eine Ubersicht:

*‘*ii Pure  Universitdt Hamburg |Ru[hu luft Ql Q% 4 =0 @

Eigene Inhalte ~ Management von Bewilligungen ~

Ubersicht >
I Publikotionen i Aktivititen T Auszeichnungen Ba Antrige
Eigene Publikationen Bearbeitbare Bearbeitbare Bearbeitbare
+ Meuen Eintrog hinzufigen Eigene Aktivitaten Meine Auszeichnungen Eigene Fordermittelantrige
+ MNeuen Eintrag hinzufligen + Neuen Eintrag hinzufligen Loufend
Bewilligt
Verworfen
Abgebrachen
+ Neuen Eintrog hinzufogen
& Bewilligungen W Projekte % Ethik-Gutachten o Forderinstrumente
Bearbeitbare Eigene Projekte Bearbeitbare Zukiinftige Frist
Eigene Fordermittelbewilligungen + Neuen Eintrag hinzufiigen Eigene Ethik-Gutachten Fiir mich freigegeben
+ Neuen Eintrog hinzufigen + Neuen Eintrag hinzufigen Fir meine Organisation freigegeben
Von mir erstellt/importiert
) Ausstattung/Einrichtungen @ Werdegang B Begutachtungen
Bearbeitbare Eigener CV Meine Begutachtungen
Eigene Ausstattung/Einrichtungen + Neuen Eintrag hinzufigen

Hier konnen Sie zu jeder der gezeigten Kategorien einen Eintrag hinzufligen, unter dem
,+ Neuen Eintrag hinzufligen’ zu finden ist.

Egal fir welche der beiden Moglichkeiten Sie sich entscheiden, wenn Sie einen neuen Eintrag unter
,Antrdge’/ ,Antrag’ auswahlen, 6ffnet/verandert sich das Fenster wie folgt:

Neuen Eintrag erstellen

(D Schnellzugriff == EU == Antragsskizze

== Bundesférderung == Vollantrag

[ Publikationen -, Férderungd. Lander/
Kommunen
B Aktivitat

=2 Privater Sektor

b 4 Auszeichnung
== Gemeinniitzige Férderung

— Deutsche

& Bewilligung Forschungsgemeinschaft )

(DFG)

W Projekt
=5 Andere

L Ethik-Gutachten

@ cCurriculum Vitae

Hier wahlen Sie die jeweilige Antragsart aus, um in die Metadatenmaske zu gelangen.
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3. Ausfillen der Metadatenmaske
Die Metadatenmaske wurde entsprechend des bisher existierenden .pdfs angepasst
(https://www.fid.uni-hamburg.de/drittmittelanzeige.pdf).

Wenn Sie zum Ausfiillen mehr Informationen bendtigen, klicken Sie auf das nebenstehende
Informations ,i’ — es 6ffnet sich eine kleine Erklarung.

Diese Informationssymbole finden Sie neben vielen Feldern, hier einmal ein paar gelb markiert:

== Antrag: Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) : Vollantrag o
a Klassifikationen €
7
H“ Art des Fordermittelantrags
llbetsctzung Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG)» Vollantrag  +
Art des Aktivitatstyps
Verkniipfungen Art des Aktivitatentyps hinzufiigen...
Anzeigen
Identifikation '@ Bitte geben Sie den
. . o Projekttitel bzw. vorlaufigen
Verlauf und Kommentare Projekttitel bzw. vorldufiger Arbeitstitel Arbeitstitel und den Kurztitel
a an.
Kurztitel Akronym
Beschreibung
A
1Ds
ID hinzufiigen...
Antragstellerfinnen €
Beteiligte Antragsteller/innen auf Férdermittel % +1
A Test Professur, Sprecher/-in Bearbeiten
- Interne Person
i Fachbereich Physik -
Die fiir die Bearbeitung des # n(_]c 7err(e’|((: . YSI -
i . Organisation: Fachbereich
Eintrags verantwortlichen N
Redakt: : Keil
edarteure: feine Person hinzufligen... Organisaticn hinzufiigen...
Kommentar zu Workflow-
Schritténderung
Fordermittelantrag verwaltet von | €
4 Betreuende Organisationseinheit *

4% Stabsstelle fiir Datenmanagement und Ouantitative Analvse
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ACHTUNG:

Bitte achten Sie darauf unter ,Férdermittelantrag verwaltet von’ — ,Betreuende Organisationseinheit’,
die Ihnen zugeordnete Professur (oder ggf. Institut/Fachbereich) auszuwahlen. Hiertiber wird im
System der Workflow gesteuert.

Steht hier z.B. ein Cluster, kdnnen Sie die Anzeige zwar abschicken, aber niemand wird
benachrichtigt. Die Anzeige wird also von keinem der zustandigen Personen gesehen und kann nicht
weiterbearbeitet werden.

Sollte eine Anderung nétig sein, kdnnen Sie iber den Button ,Organisation dndern...” die

entsprechend richtige auswahlen (hier das Beispiel in gelb = richtig):

Antragsteller/-innen €

= Beteiligte Antragsteller/-innen auf Fordermittel * +41

J G ! Bearbeiten =

Interne Person

# Climate, Climatic Change, and Society (CLICCS) -
Organisation: Zentrum

# Ozeanographie mit Schwerpunkt Fernerkundung (Prof. Dr. Stammer) - -

Person hinzufiigen... Organisation hinzufiigen...

Fordermittelantrag verwaltet von @

etreuende Organisationseinheit =
4 Climate, Climatic Change, and Society (CLICCS)

Organisation: Zentrum

(ta | )

Ozeanographie mit Schwerpunkt Fernerkundung (Prof. Dr. Stammer)

Institut fiir Meereskunde
Organisation: Professur

Prc Climate, Climatic Change, and Society (CLICCS)
Zentrale Einrichtungen
Organisation: Zentrum

-

Forderinstrument
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Unter ,Schlagwoérter’ — ,Relevante Angaben fiir Drittmittelanzeige’ finden Sie weitere Felder mit
Fragen zur Beantwortung. Lesen Sie sich hier unbedingt die zugehoérigen Informationen (,i‘) mit durch
(wenn vorhanden), bevor Sie diese beantworten.

Hinweis: Fir Felder, die in zwei Sprachen erscheinen —z.B. Angabe der Arbeitsplatze —, ist es
ausreichend die Informationen in eines der beiden Sprachfelder einzutragen.

== Antrag: Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG)» Vollantrag

Schlagwarter €@

RELEVANTE ANGABEN FUR DRITTMITTELANZEIGE

FORTSETZUNG EINES BESTEHENDEN PROJEKTES?
Keine Verkniipfungen
Fortsetzung eines bestehenden Projektes? hinzufiigen...
ZUSATZLICHER GRUNDAUSSTATTUNGSBEDARF - ARBEITSPLATZE/AUSSTATTUNG @
Keine Verkniipfungen
Zusdtzlicher Grundausstattungsbedarf - Arbeitspldtze/Ausstattung hinzufiigen...
ZUSATZLICHER GRUNDAUSSTATTUNGSBEDARF - PERSONAL @
Keine Verkniipfungen

Zusdtzlicher Grundausstattungsbedarf - Personal hinzufiigen...

ARBEITGEBERERKLARUNG ERFORDERLICH? €

Keine Verkniipfungen

Wenn Sie das Ausfiillen lhrer DMA begonnen haben, aber noch nicht alle Informationen zusammen
haben, kdnnen Sie diese auch erstmal ,Speichern’. In diesem Fall wird der dahinterstehende
Workflow noch nicht gestartet und niemand erhalt eine Benachrichtigung.

» Genehmigungsweg Drittmittelanzeige Workflow-Verlauf anzeigen )

Speichern

Gut zu wissen: Alle hier erstellten Eintrdge sind in der Standardeinstellung auf ,Vertraulich — auf
zugeordnete Nutzer/-innen und Redakteursrolle begrenzt’ gesetzt.

Dies bedeutet, dass auRer den gelisteten Personen unter ,Antragssteller/-innen’, nur noch Personen
mit der Redakteursrolle (beteiligte Personen an dem Workflow und Abt. 4) Zugriff auf die Anzeige
haben. Alle anderen Nutzer/-innen des FIS kénnen diese weder sehen, noch lber die allgemeine
Suche finden.
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4. Abschicken der elektr. DMA und Workflow
a) Workflow

Hinter der Metadatenmaske liegt ein Workflow, der die am Antrag Beteiligten Organisationen
miteinbindet: Fachbereich -> Fakultat -> Abteilung 4

Sie konnen den Workflow sehen, indem Sie unten mit der Maus Uber ,Genehmigungsweg
Drittmittelanzeige’ fahren. Wenn Sie auf den kleinen weiRen Pfeil gehen, fixieren Sie diesen.

¥ Genehmigungsweg Drittmittelanzeige Workflow-Verlauf anzeigen %)

Erstellte Drittmittelanzeige e ——————
@ Zur internen Freigabe senden...

@ Wird genehmigt: Fachberei...

he Maf3 1en - Kompletten Genehmigungsweg anzeigen

Speichern

Sie kdnnen sich auch den kompletten Genehmigungsweg anzeigen lassen:

¥ Genehmigungsweg Drittmittelanzeige Workflow-Verlauf anzeigen £+)

~ Erstellte Drittmittelanzeige  pessTETTE—————
= : 9 Zur internen Freigabe senden...

@ Wird genehmigt: Fachberei...
@ Wird dberpraft: (6) Fakultat...
@ Wird genehmigt: (6) Fakult...

@ Antrag in Einreichung beim...
@ Antrag beim Forderer einge...
@ Antwort des Férderers erha...

[ * | Kompletten Genehmigungsweg ausblenden

Speichern

b) Abschicken der elektronischen DMA

Wenn Sie alle nétigen Angaben getdtigt haben und die entsprechenden Dokumente hinterlegt sind,
konne Sie Ihre DMA abschicken.

Dies tun Sie — wie bereits oben erkennbar — indem Sie auf ,Zur internen Freigabe senden...” driicken.

Erstellte Drittmittelanzeige

Zur internen Freigabe senden...
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Nach dem Senden zur internen Freigabe erscheint ein Feld, indem Sie einen Haken setzen miissen
(gelb), dass Sie den Bedingungen und Konditionen gemal § 77 Il HmbHG und UHH
Drittmittelsatzung zustimmen.

Ebenfalls haben Sie die Moglichkeit (freiwillig) einen Kommentar mitzuschicken.

Antrag in Erstellung

mit dem Absenden bestdtigt die Projektleitung, dass das
Projektvorhaben den Anforderungen gemdf: [ 77 III HmbHG
und UHH Drittmittelsatzung entspricht.

Ich bestatige gemaft [ 77 III HmbHG und UHH
Drittmittelsatzung,

1. dass durch die Durchfiihrung dieses Drittmittelprojektes
meine anderen Dienstaufgaben sowie die Rechte und
Pflichten anderer Hochschulmitglieder nicht
beeintrachtigt werden,

2. dass der UHH keine weiteren Folgekosten entstehen und

3. dass die einschldgigen Sicherheitsbestimmungen
eingehalten werden.

Mir ist bekannt, dass von mir eingeworbene Drittmittel den
haushaltsrechtlichen Vorschriften unterliegen. Das oben
genannte Projekt kann von mir unter den im Antrag /
Bewilligungsbescheid / Vertrag genannten Bedingungen und
Auflagen durchgefiihrt bzw. fortgefiihrt werden.

Den Bedingungen und Konditionen oben zustimmen

Kommentar

4

Abbrechen Zur internen Freigabe senden
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5. Genehmigungsstatus der DMA
Den Genehmigungsstatus Ihrer DMA kdnnen Sie jederzeit einsehen. Hierzu auf der Startseite unter
dem Reiter ,Management von Bewilligungen’ auf das Icon mit den Miinzen klicken.

Eigene Inhalte ¥ Management von Bewilligungen

Pure Universitét Hamburg Suche lauft... Q <+ Inhalt hinzufiigen @ i:r Q = @
k. s

a Suche nach Férdermittelantrdgen.. Suche
u Eigener Inhalt » —
&  1Ergebnis Gesamtsumme: 2,00€  Durchschnittsbetrag: 2,00 € Ansichten = B2
[\ Frist
[Mittelgeber/ Artder Mittelgeber/ Beantragte Uberfallige Ndchste
Antrag Pure-ID  IDs Genehmigungsweg Drittmittelanzeige Férderer) Aktivitat ~Forderer Summe Dokumente Forderzeitroum Meilensteine Meilenste
)
" | Testantrag 55073557 WIRD GENEHMIGT: FACHBEREICH | Bundesministerium 2,00 EUR
™  Physik 5 zusdtzliche Manahmen fur Bildung und

Forschung (BMBF)

P (Sprecherf-in)

(Die Méglichkeit tiber ,Eigene Inhalte’ = ,Antriage’ (oben auf die Uberschrift klicken) geht ebenfalls.)

Wenn sie auf ,Zusatzliche MalRnahmen’ gehen, kénnen Sie verfolgen, wer fiir den jeweiligen Schritt
zustandig ist. Abteilung 4 ist fur die letzten = namenlosen Schritte zustandig.

£ Pure Universitdt Hamburg |Suchr,- lauft.. Q ‘ + Inhalt hinzufiigen @ ﬁ Q = @

Eigene Inhalte ¥ Management von Bewilligungen

test

a Suche nach Férdermittelantrégen.. Suche
| =8 ¢ Eigener Inhalt
é Ergebnis Gesamtsumme: 2,00 €  Durchschnittsbetrag: 2,00 € Ansichten = ]
] Frist
(Mittelgeber/ Art der Mittelgeber/ Beantragte Uberféllige Nachste
Antrag Pure-ID  IDs Genehmigungsweg Drittmittelanzeige Forderer) Aktivitat Forderer Summe Dokumente Férderzeitraum = Meilensteine Meilenste
W
Testantrag 55073557 WIRD GENEHMIGT: FACHBEREICH Bundesministerium 2,00 EUR
Physik 5 zusédtzliche Mafinahmen fir Bildung und
S Enrcehiina (RAMREL
B (sprecher/-in) Genehmigungsweg Drittmittelanzeige
02.10.24
L ] L
ERSTELLTE DRITTMITTE... WIRD GENEHMIGT: FAC...
N

Haben Sie die DMA erstmal nur gespeichert und wollen sie weiterbearbeiten, klicken Sie auf den
Titel, die Metadatenmaske 6ffnet sich mit den darin gespeicherten Informationen.

Gut zu wissen: In den Nutzereinstellungen kénnen Sie zugehdérigen Mitteilungseinstellungen
vornehmen. Die Standardeinstellung fiir E-Mails ist ,sofort’, wenn sich Anderungen iiber den
Workflow ergeben. Um zu den Nutzereinstellungen zu gelangen, gehen Sie oben rechts auf den Kreis
mit der Figur (ggf. ist hier auch ein Foto von Ihnen, sollten Sie eins hochgeladen haben).
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